
ANEXO I – Modelo de Relatório de Admissão de Requerimento do Credor 

 Requerente: 
 

Valor a ser reconhecido: 
 

Data ou período de execução 
da despesa:  

Nº do termo de contrato ou 
celebração (quando houver):  

Nº do processo de contratação 
ou celebração (quando 
houver): 

 

1. DESPESA REALIZADA 

(  ) Serviço (  ) Material 

Descrição do serviço prestado ou material adquirido que se refira especificamente à despesa a 
ser reconhecida. 

(  ) Regular (  ) Indenizatória 

2. HISTÓRICO 

Contextualização e detalhamento da despesa, bem como justificativa da razão pela qual o 
pagamento está sendo executado fora do exercício correspondente.  

3. FISCAIS DO CONTRATO / GESTOR DA PARCERIA 

Nome do titular: 
 

Telefone: 
 

RF: 
 

Nome do suplente: 
 

Telefone: 
 

RF: 
 

4. DOCUMENTOS ANEXOS 

(  ) requerimento do credor 

(  ) termo de contrato ou de celebração da parceria 

(  ) despacho autorizatório  

(  ) ordem de início de serviço 

(  ) notas de reserva e empenho 

(  ) notas fiscais 

(  ) relatórios de execução 

(  ) atestes de execução de serviço e/ou pareceres técnicos  

(  ) Outros: ______________________ 

5. ENCAMINHAMENTO 

À SMADS/CAF/COF para verificação da pendência de pagamento e prosseguimento, uma vez 
recepcionado o requerimento apresentado pelo credor e confirmada a prestação do serviço 
ou aquisição de material a que se refere à despesa objeto do requerimento. 

 

 


